
Vorsitzender des Verwaltungsrates: 

Dekan Rainer Becker 
 

Stellvertretende Vorsitzende: 

Christa Lechleiter 
 

Geschäftsführung/Doppelspitze: 
Eli Yacout   

Simone Kleinhans 

 

 

 

 
 

 

Abteilung Sekretariat /Assistenz 

Sachbearbeiter/in: Myriam Pfeiffer-Neumann 

Tel: 0781 8096-117 

E-Mail: assistenz.ortenau@vsa.ekiba.de 

Verwaltungs- und Serviceamt 

Hauptstraße 9, 77652 Offenburg 

Tel: 0781 8096-0, Fax: 0781 8096-199 

E-Mail: offenburg.ortenau@vsa.ekiba.de 

Homepage: www.vsa-ortenau.de 

 

Öffnungszeiten: 

Mo – Fr:  08.00 Uhr bis 12.00 Uhr 

Mo – Do: 14.00 Uhr bis 16.00 Uhr  

 
 
 
 
 
 
 

             Muster GmbH 
Finanzbuchhaltung 
Bruchsaler Str. 5 
69469 Weinheim 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Digitale Rechnungstellung als PDF  
Rechnungsformatstandard ZUGFeRD 2.1 

Offenburg, 11.09.2024 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

zur Einsparung von Postlaufzeiten in der Rechnungsabwicklung mit unseren Lieferanten und 
Dienstleistern haben wir eine E-Mail-Adresse für den Empfang von Rechnungen im PDF-
Format eingerichtet. 

Zudem können wir ab sofort Ihre Rechnungen im Rechnungsformatstandard ZUGFeRD 
empfangen.  

Bitte senden Sie uns Ihre Rechnungen als PDF  
oder im Rechnungsformatstandard ZUGFeRD 2.1  
an nachfolgende E-Mail-Adresse zu:   

rechnungen.ortenau@vsa.ekiba.de  

Der Postversand Ihrer Rechnung entfällt. 

Ihre Rechnungsdaten werden ressourcenschonend direkt in unser System übernommen und 
digital weiterverarbeitet. Umseitig aufgedruckt finden Sie weiterführende Informationen.  

 
Bei weiteren Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung und verbleiben 

Mit freundlichen Grüßen  

 

i.A. Myriam Pfeiffer-Neumann 

Sekretariat/Assistenz 

mailto:offenburg.ortenau@vsa.ekiba.de
http://www.vsa-ortenau.de/


 

Was ist ZUGFeRD 2.1 

Das Rechnungsformat ZUGFeRD erlaubt es, Rechnungsdaten in strukturierter Weise zu  
übermitteln und diese ohne weitere Schritte auszulesen und zu verarbeiten.  
Hauptaugenmerk ist die elektronische Weiterverarbeitung der enthaltenen Rechnungsdaten.  

ZUGFeRD nutzt das PDF/A-3-Format und bietet die Möglichkeit, eine XRechnung einzubetten.  
Damit werden sowohl strukturierte Datensätze (X- bzw. XML-Format) als auch das Rechnungsbild 
(PDF) gleichzeitig per Mail übermittelt. Optisch ist die Rechnung mit eingebundenen Datensätzen 
nicht von einer normalen PDF-Rechnung zu unterscheiden.  

Die Version ZUGFeRD 2.1 entspricht der europäischen Norm EN16931 zur elektronischen  
Rechnungsstellung und erfüllt alle Anforderungen der EU-Richtlinie 2014/55/EU an die  
XRechnung und kann für die Rechnungsstellung mit Behörden, national und international,  
genutzt werden.  
 
ZUGFeRD steht für Zentrale User Guidelines des Forums elektronische Rechnung Deutschland. 

Weitere Informationen finden Sie unter: 
 
https://www.ferd-net.de/standards/was-ist-zugferd 
https://www.ferd-net.de/standards/zugferd-anbieter 

 

Ablauf 

Ihre Buchhaltungssoftware erzeugt anstelle eines Ausdrucks eine digitale Rechnungsdatei (PDF oder 
im Rechnungsformatstandard ZUGFeRD 2.1). Diese Rechnungsdatei senden Sie uns per E-Mail zu 
(rechnungen.ortenau@vsa.ekiba.de). Sie sparen sich Porto und den Postweg. Aus der E-Mail 
übernehmen wir Ihre Rechnungsdatei direkt in unser System und können diese ohne Zeitverlust 
bearbeiten und die Zahlung an Sie veranlassen. 

 

Unsere Rechnungsanschrift lautet: 

Bitte geben Sie auf allen Rechnungen unsere Rechnungsanschrift und je nach Auftraggeber die 
entsprechende Abteilungsbezeichnung wie folgt an:  
 

Evang. Verwaltungs- und Serviceamt Ortenau 
Abteilungsbezeichnung  
Hauptstraße 9 
77652 Offenburg 

https://www.ferd-net.de/standards/was-ist-zugferd/
https://www.ferd-net.de/standards/zugferd-anbieter

