PRAKTIKANT*IN IM RAHMEN EINES Was Sie erwartet?
STUDENT'SCHEN PFL'CHTPRAKT'KUMS Ein interessanter und

(M/W/D) abwechslungsreicher Arbeitsplatz,
eigenverantwortliches Arbeiten, ein
Das Evang. Verwaltungs- und Serviceamt Ortenau nimmt als moderne tolles Arbeitsklima, kostenlose
kirchliche Verwaltungseinheit zentrale Verwaltungsaufgaben in den Bereichen Getrinke, Betriebliches
Finanzen, Personalwesen, Kindergartenverwaltungsgeschaftsfihrung und Gesundheitsmanagement sowie

Liegenschaften fur 53 Kirchengemeinden mit 47 Kindergarten und einem Fort- und Weiterbildungs-
Kirchenbezirk wahr.

moglichkeiten u. v. m. sind
selbstverstandlich.

lhre Aufgaben:

« Sie erhalten Einblick in kirchliche Verwaltungsstrukturen und rechtliche Haben wir lhr Interesse geweckt?
Rahmenbedingungen Dann freuen wir uns auf lhre aussage-

« Sie unterstitzen bei der Bearbeitung von Verwaltungsprozessen in den kraftigen Bewerbungsunterlagen per
Bereichen Finanzen, Bau, Personal oder Kindergartenverwaltung E-Mail an:

o Sie bearbeiten spannende Aufgaben eigenverantwortlich Simone.Kleinhans@vsa.ekiba.de

o Sie erganzen lhr theoretisches Wissen aus dem Studium durch praktische
Erfahrungen Bitte geben Sie in Ihrer Bewerbung Ihren

e Sie nehmen an internen Besprechungen und Projekten teil Studienschwerpunkt sowie den

o Sie wirken bei der Erstellung von Auswertungen und Statistiken mit gewlinschten Praktikumszeitraum an.

o Sie fihren Recherchetatigkeiten durch und bereiten Informationen fir

Fachabteilungen auf Bewerber*innen mit einer Schwer-

behinderung werden bei gleicher
Qualifikation bevorzugt

Sie passen zu uns, wenn Sie ... beriicksichtigt.

e Interesse an kirchlicher Verwaltung und sozialen Themen mitbringen
» sorgfaltig und gewissenhaft arbeiten Die Geschaftsleitung Frau Kleinhans steht
o offen fiir neue Aufgaben und Lernfelder sind Ihnen fur Fragen gerne zur Verfiigung.

e gerne Verantwortung Ubernehmen und Eigeninitiative zeigen Tel.: 0781 8096-113

o gute Kenntnisse in MS Office (insbesondere Word, Excel, Outlook) besitzen
e gerneim Team arbeiten und Freude am Umgang mit Menschen haben

e zuverladssig und verantwortungsbewusst handeln

e eine strukturierte und l6sungsorientierte Arbeitsweise pflegen




